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* Fa parte di un progetto di revisione dei
materiali formativi per le conoscenze
informatiche di base per persone con
disabilita

 Realizzato in collaborazione e con ‘Zf’ ‘
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http://www.asphi.it/progetti/materiale-formativi-sulla-nuova-ecdl-per-persone-con-difficolta-nella-comunicazione/01-logo-144x148-small/
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* Evoluzione e aggiornamento dei materiali
formativi gia realizzati e sperimentati

 Adeguamento al Syllabus della Nuova ECDL

 Adeguamento alle nuove versioni dei software
di base e applicativi (Windows 7 e Office 2010)
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4 Moduli

e Concetti di base del computer
e Concetti fondamentali della rete
e Elaborazione dei testi

* Foglio elettronico
Ogni modulo e fatto da lezioni
Ogni lezione e fatta da capitoli e sottocapitoli
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s S0 Caratteristiche
o h delle lezioni
* Uso di linguaggio semplificato

" Frasi brevi

= Parole semplici
e |” uso dei comandi e spiegato con l'esecuzione
di esercizi pratici guidati

" Impari facendo l'esercizio

* Presenza di molte figure che illustrano le
operazioni elementari per fare una funzione
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Esempio
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Foglio elettronico
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Guida i Microsalt Eassl [11]

Infarmazioni 1l utiiszo b
Miraaoét Cifice.

Fig. 1-36 Pulsante Guida di Microsoft Excel

+ Excel apre la finestra Guida di Excel

+ |l cursore del mouse & nella casella Cerca

+ Scrivi la domanda (per esempio Formula)

+ Fai clic con il mouse sul pulsante Cerca o premi il tasto Invio della tastiera
« Vedil'elenco di informazioni che rispondono alla domanda (Fig.1-37)

¥ Guida di Excel ==
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Perché |a formula non funziona

Perché la formula nen funzicna. La formule a volie
POSEONG generare valon di errore o restitdire rsullan
Indesderali bn aln casi, & anche possbie che Excel

liminare o rim re una fi I

Eliminare o fimucvare und formauta. Quando i slimna
una formula, viana aliminalo ancha il reubiaio. $a nonsi
desdera elimnare il valore, & possibile imuavens

ed esempi

Selepanare 'ntervalls di cele comtensnts |a fomla in
forma di matrice corments (E2E11), nonché le calls
wucte (E1Z.E17) aceano ai nuovi dati,

Guida introduttiva: utilizzare una
nzione in una f |

Guida introduttea; ulilzzare una funaoene in una
formula. Olire a immetiere formule che eseguano
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Tutto Escel & Canreszo s Office com

Fig. 1-37 Finestra Guida di Excel

« Ogni informazicne & sottolineata

+ Ogni informazicne & un collegamento ipertestuale (link)

« Fai clic con il mouse sul testo sottolineato (per esempio su Perché la formula non funziona)
* Excel apre una finestra con maggiori informazieni (Fig.1-38)
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) Stampa -
B sahve con nome
i ‘E‘i Copie 1 v
& sor stamps ASPHI

i Chiudgi

Esempio — | =

Recente ) ottine M

Proprietd stampante e
X Forsanone
Impostazioni 30 anni
L] L] L] 1980-2000
j Stampa tutte le pagine .
I I Z I - " Consente di stampare lintero documento aHomas
Pagine: e
Guida ] Stampa su un lato =
P =] Stampa solo su un lato della pagina
[ Opzioni Siamal i , cha di tarra Ia rostra nucva sede di MILANO, il gorne
s Fascicola copie
- v «Datas, aile ore L3 con la durata prevista ol due ore.
B ea \JJ 123 123 3
3 123 123
I . e agenzie periferiche, che gatein vie
WO d j Orientamento verticale - deoconferenza.
M Maric oss! ;
A emx297 em Direstore Generale

Uttima impostazione personalizzata margini

44 Sinistro: 2cm  Destroc 2 cm . Pressntazione del progetto

1
& -. 1. Studio di formule
J 1 pagina per foglio <
3. Tempi & reslizzazions
.

Valutazions sottoprogetti

Imposta paging

‘Studéo di fattibilita 10 giorni Maria Rossi
Indiduasions nore = pormi Lucia Bruni
I Programmazions 7 poemi Ranata Bianchi
Via Zamboai § - Bologaa BO o mphi it 1

mdltw T

01/03/2016



Fondazione .

ASPHI
Onlus

Esempio
di esercizio
Excel
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j & Calibri 11 v AN AT = g%] P = Testo a capo
= Ba- .
Incolla > G C S~ b+ A~ = = = #£ 55 | 5 Uniscie allinea al centro =
Appunti = Carattere P Allineamento a
Al - S | Prodotto
A B C D E F G
1 |Prodotto Giacenza Prezzo Valore Scorta minima
2 Lavatrice 320 498 159360 250
3 Frigorifero 250 360 90000 300
4 |Congelatore 224 410 91840 250
5 |Lavastoviglie 569 715 406835 300
6 Forno 130 318 41340 150
7
8
9
10
-
1 Controllo magazzino
12
13 600
14
15 500
= 400
17
18 300 - E Giacenza
19 E3corta minima
20 200
21
22 100
23 D n T T T T
24 Lavatrice Frigorifero Congelatore Lavastoviglie  Forno
25
26
27
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Prima versione dei testi

|

Prove di usabilita

!

Versione finale dei testi

(corretti secondo alcuni dei suggerimenti delle prove)
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